
「ECHONET Lite教育セミナー開催支援業務」
仕 様 書
平成26年7月
一般財団法人エネルギー総合工学研究所
１．件　名
    ECHONET Lite教育セミナー開催支援業務
２．目　的
    海外におけるECHONET-Liteの普及推進戦略の一環として、海外のエンジニア向けにECHONET-Liteの教育セミナーを開催するに当たり、その支援を行う。
３．実施内容
　セミナーの概要は別紙のとおりである。このセミナー開催に関連して、以下の支援業務を行う。

(1) 現地パートナーとの打合せ

セミナー開催に先立って、エネルギー総合工学研究所（以下、IAE）が実施する現地パートナーとの打合せに同席する。現地パートナーはIAEが指定する。
(2) セミナー会場の確保

現地パートナーと協力して、セミナー会場を確保する。会場の使用が有料の場合、使用料金は受注者が負担する。

(3) 必要機材の確保および調整

現地パートナーと協力して、セミナー開催に必要な機材を確保し、円滑な運営が可能となるよう事前に調整する。機材の使用が有料の場合、使用料金は受注者が負担する。

(4) 配付資料の作成

セミナーにおいて受講者に配付する資料を作成する。コンテンツはIAEが電子ファイルの形で用意する。
(5) セミナー運営支援
セミナー当日、受講者の受付を行う。受講者の名刺を受け取り、資料を手渡す。受講者リストは現地パートナーから入手する。

(6) セミナーの記録作成

セミナーの様子を写真撮影する。参加者リスト等と併せ、開催記録を作成し、報告書として提出する。
以下は、業務に含まれない。

・セミナーの構成の企画

・講師の手配、講師の交通宿泊の手配、講師への謝金支払い
４．実施期間
     （自）契約日
     （至）平成27年2月27日(金)
５．仕様書の解釈、定めのない事項の取扱
この仕様書に定めのない事項については、エネルギー総合工学研究所プロジェクト試験研究部と協議のうえその指示に従うものとする。
６．成果物の提出
    ・提出物　　　成果報告書　2部

成果報告書電子ファイル　1部
・提出期限　　平成27年2月27日(金)
    ・提出先　　　一般財団法人 エネルギー総合工学研究所
                  プロジェクト試験研究部
７．検収・完了確認方法
・完了届および納入品目の確認をもって検収とする。

８．支払い条件

・協議の上、決定する。

以　上

別紙

教育セミナーの概要

１．開催場所と回数：アジア地域の２ヵ国（各１回）および国内２都市（各１回）
２．開催時期：いずれも平成26年度の第３四半期または第４四半期を予定
３．セミナー所要時間：1日または午後のみ

４．プログラム構成：検討中

５．講演言語：国外は英語、国内は日本語
６．受講者人数：各回とも10～20名を想定

７．受講者の確保：現地パートナーに依頼


